Утверждаю:_________

Директор МОУ Гимназия 
Л.А. Селищева

ПОЛОЖЕНИЕ 
об официальном сайте МОУ Гимназия
Настоящее Положение определяет принципы построения и структуру информационных материалов, размещаемых на официальном информационном сайте МОУ Гимназия, а также регламентирует технологию его создания и функционирования.
1.Общие положения

1.1. Сайт МОУ Гимназия предназначен обеспечить:

· формирование целостного позитивного образа МОУ Гимназия в городе, в регионе и стране; 

· повышение конкурентоспособности и привлекательности МОУ Гимназия; 

· более динамичное развитие внешних связей МОУ Гимназия, в том числе участие в международных образовательных программах; 

· представление достижений МОУ Гимназия по различным направлениям ее деятельности;

· доступ педагогов,гимназистов и их  родителей к информационным ресурсам МОУ Гимназия для повышения эффективности образовательного процесса;

· достоверное и оперативное представление информации о МОУ Гимназия; 

· укрепление и расширение связей с выпускниками МОУ Гимназия; 

· оперативную связь с органами управления образованием;

· организацию обучения по различным формам (дистанционное, заочное и др.); 

· творческую активность педагогов и учащихся;

· развитие единого информационного пространства МОУ Гимназия. 

1.2. Представление официальной информации на сайте МОУ Гимназия соответствует порядку представления официальной информации в средствах массовой информации и имеет аналогичный механизм ответственности.

2. Обеспечение развития сайта

2.1. Работу сайта обеспечивает творческая группа в составе: зам. директора по информатизации и анализу, помощника по информатизации (администратор сайта); педагога-организатора по информатизации, учителей информатики и ИКТ, а также ответственные исполнители.

2.2. Творческая группа и ответственные исполнители по разработке материалов гимназического сайта назначаются приказом директора МОУ Гимназия.

2.3. Основные обязанности заместителя директора по информатизации и анализу по  созданию и организации функционирования сайта:

· поддержка стратегии и структуры представления информации; 

· координация деятельности ответственных исполнителей в вопросах информационного наполнения сайта;

· контроль над содержанием и регулярностью обновления информации на сайте по различным направлениям.

2.4. Основные обязанности помощника по информатизации (администратора сайта): 

· представление в заданном стандарте и в соответствии с утвержденными формами информации, освещающей деятельность МОУ Гимназия;

· обеспечение технического сопровождения  сайта; 

· резервное копирование информации.

2.5. Основные обязанности ответственных исполнителей по направлениям деятельности: 

· сбор и предоставление педагогу-организатору по информатизации по его требованию необходимой информации  в указанные сроки;

· контроль над содержанием, наполнением и обновлением информации на страницах различных структур гимназии. 

3. Регламент подготовки и публикации официальных информационных материалов

3.1.Официальная информация готовится в качестве проекта в электронном виде, утверждается директором МОУ Гимназия и размещается администратором в соответствующий раздел сайта.

3.2.Любой сотрудник МОУ Гимназия может поместить свою информацию на сайте. Содержимое объявлений не должно противоречить положениям данного регламента. Администратор сайта имеет право удалять без предупреждения информацию, содержание которой нарушает положения регламента. 

3.3. Положение о сайте МОУ Гимназия может корректироваться в  соответствии с:

· изменением концепции и политики  в области представления электронной информации в глобальной сети Internet; 

· изменением регламента функционирования сайта; 

· изменением распределения обязанностей между исполнителями, отвечающими за функционирование сайта, вследствие организационных изменений в структуре МОУ Гимназия.

3.4  Все структуры МОУ Гимназия должны своевременно вносить информацию в ленту новостей о будущих и прошедших (с результатами) мероприятиях, семинарах, конференциях, конкурсах, проектах.

3.5. Информационные материалы сайта МОУ Гимназия обновляются по мере их поступления, но не реже чем один раз в месяц. Каждый раздел (подраздел) сайта закрепляется за определенным исполнителем.

